
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 :کند را مشاهده میورود به محیط کاربری با صفحه زیر  بااستاد 

 نیمسال ها در پایین صفحه نمایش داده می شود.

 
 با کلیک بر روی هر نیمسال دروسی که به استاد ارائه شده است نمایش داده می شود.

 درس به لیست کلاس ها اضافه می شود. "افزودن به سما کلاس"با زدن گزینه 

 
 

یک کد منحصر بفرد است که دانشجو از طریق این کد می تواند در کلاس مربوطه عضو شود.  هر کلاس دارای

 لینک دعوت نیز می تواند بدین منظور در اختیار دانشجو قرار گیرد.



 
 کد مذکور دارای ترکیبی از عدد، حروف بزرگ و حروف کوچک لاتین است. 

 
 

  "پست ها"با استفاده از تب 

ا می توانید متن دلخواه را در کادر مربوطه برای دانشجو تایپ و با استفاده از دکمه شم "یاداشت"در سربرگ 

 .کنیدارسال، ارسال 

مطابق نمایش داده شده  همچنین درج لینک یا دسترسی به کتابخانه و یا آپلود فایل از طریق آیکون های 

 تصویر برایتان مقدور است:

 
 

 

 

 



 
 

دسترسی به درایو است که در قسمت نوار ابزار در مورد آن توضیح داده شده منظور از کتابخانه در اینجا همان 

 است.

 سربرگ تکلیف

 استاد می تواند تکالیف مورد نظر را برای دروس ارائه دهد

 
تکلیف جاری مشابه . در صورتی که کنیددر اینجا مطابق تصویر می توانید عنوان تکلیف و توضیحات آن را قید 

استفاده کنید. در  "بارگذاری از تکالیف موجود"در سیستم تعریف شده می توانید از دکمه  تکالیف قبل است که

 این صورت لیستی از تکالیف موجود نشان داده می شود که کافی است مورد دلخواه را انتخاب کنیم.

 

 
 

 

 



 
 

 و زمانبندی تکلیف فایل آپلود، دسترسی به کتابخانه، درج لینک: در پایین قسمت تکلیف، قابلیتهایی وجود دارد 

 
 

 قسمت می باشد: 3شامل زمانبندی تکلیف 

 نمایش تکلیف برای دانشجویان قابل تنظیم می باشد. در اینجا تاریخ و ساعتشروع زمان نمایش:  -

 شروع زمان ارائه: زمانی است که دانشجو می تواند جواب تمرین را ارائه دهد. -

 جواب تکالیف برای دانشجوپایان زمان ارائه: آخرین مهلت ارسال  -

 

 
 

 

 



 
 

 سربرگ امتحان

 در راهنمای مربوط به امتحانات به صورت کامل توضیح داده شده است.  "امتحان"سربرگ 

 

به عنوان آخرین نکته این بخش شایان ذکر است که یادداشت، تکلیف و امتحان در قسمت پایین وسط صفحه 

 قابل فیلتر و نمایش است.

 
 

 سربرگ اعضا

 دراین قسمت اعضای کلاس نمایش داده می شود. در باکس جستجو می توانید اعضای کلاس را جستجو کنید.

 
 

 



 
 قسمت می باشد:  4تب اعضا دارای 

 .اعضای کلاس : دانشجویانی که در کلاس عضو شده اند1

 
 

 . اعضای منع دسترسی شده: دانشجویانی که توسط استاد منع دسترسی به کلاس شده اند.2

 نحوه منع دسترسی دانشجو به کلاس توسط استاد: 

، با علامت "حذف"در تب اعضای کلاس، با انتخاب گزینه سه نقطه، گزینه را انتخاب کنید. پس از انتخاب دکمه 

و انتخاب گزینه بله ، دانشجو امکان عضویت مجدد در کلاس را نخواهد داشت. و به  "منع دسترسی"دار کردن 

 ."کلاس یافت نشد"هد : دانشجو پیغام می د

 انتخاب نشود، دانشجو میتواند مجددا با کد عضویت، در کلاس عضو شود. "منع دسترسی"اگر گزینه 

 علامت ضربدر را بزنید. "اعضای منع دسترسی شده"برای لغو منع دسترسی می توانید در سربرگ 

لاعات مربوط به کلاس را در دانشجو چه از اعضای کلاس حذف شود و چه منع دسترسی، دیگر کلاس و اط

 لیست کلاسها نمی بیند.



 

 
 

. اعضای دعوت نشده به کلاس: دانشجویانی که بعد از اضافه کردن درس به سماکلاس توسط استاد، انتخاب 3

 واحد کرده اند. با ارسال لینک دعوت توسط استاد، دانشجویان می توانند در کلاس عضو شوند.

 
 

 

 

 

 

 



 
. دانشجویان عضو نشده: لیست دانشجویانی را نمایش میدهد که لینک عضویت در کلاس برای آن ها ارسال 4

 شده اما در کلاس عضو نشده اند. 

 
 

 

 سربرگ جلسات مجازی

 
 یکی از مهمترین بخش های محیط کاربری استاد، بخش جلسات مجازی است.

ت که با علامتدار کردن یا حذف علامت قسمت های شروع در سربرگ اول، لیست جلسات مجازی قابل مشاهده اس

 نشده، در حال برگزاری و پایان یافته می توانید جلسات مجازی مربوطه را ببینید.

 

 

 



 
 جلسه مجازی جدید تعریف نمایید: توانیدبا انتخاب کلید + می 

 
 

مطابق تصویر زیر، جلسه نشان داده  ) برنامه هفتگی(  پس از تعریف جلسه مجازی، در قسمت سمت چپ صفحه

 دقیقه قبل از شروع جلسه وارد جلسه مجازی شوید. 5و شما میتوانید می شود. 

 
 

 قابلیت برای استاد وجود دارد. 3در قسمت لیست جلسات مجازی که در تصویر زیر مشخص شده 

 . به روزرسانی اعضای جلسه1

 . حذف جلسه مجازی قبل از شروع جلسه2

 ویرایش عنوان و زمان جلسه. 3



 

 
 

اگر بعد از تعریف جلسه مجازی، دانشجویی عضو کلاس شود، در لیست جلسات مجازی خود )سمت دانشجو( این 

جلسه را نمی بیند. لذا لازم است استاد از طریق آیکون مربوطه که در بالا مشخص شده، اعضای جلسه را بروزرسانی 

 نماید.

سه مجازی شده و جلسه را شروع کند، در صورتی که بدون اتمام کلاس موقتا از کلاس از زمانی که استاد وارد جل

خارج شده و به محیط کاربری برگردد، در قسمت لیست جلسات مجازی جدول مربوطه به این شکل تغییر می 

 کند:

 
 

 



 
آیکون  آیکون های قسمت عملیات مطابق تصویر تغییر می کند که نشان دهنده شروع جلسه مجازی است.

 جدیدی که کنار آیکون بروز رسانی اعضای جلسه است، به منظور پایان دادن به کلاس تعبیه شده است.

 است. "در حال انجام"همان طور که می بینید وضعیت جلسه 

، استاد می تواند ببیند که هر عضو از اعضای کلاس چند دقیقه  "مشاهده گزارش"ضمناً با کلیک بر روی دکمه 

 شرکت کرده است.در کلاس 

 دقیقه در این جلسه حضور داشته است. 1به مدت  university1کاربر با نام مطابق تصویر 

 
 

که  "پایان یافته"پس از اتمام جلسه، استاد می تواند در قسمت لیست جلسات مجازی )با علامت دار کردن تیک 

کرده و گزارش حضور اعضای کلاس را ملاحظه در تصویر مشخص است( لیست جلسات پایان یافته را مشاهده 

 نماید.

 
 



 
ت ، قسمجلسات مجازیدر سربرگ بعد از اتمام جلسه به صورت خودکار  باشداگر ویدئو جلسه مجازی ضبط شده 

 است: و دانلود  قابل مشاهدهو می شود آپلود  "عملیات"

 
 

 در سربرگ امتحان های تمام شده نیز، می توانید امتحاناتی که پایان یافته را ملاحظه بفرمایید:

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 کلاسافزودن 

 
کلاسهای استاد باید از سامانه آموزش منتقل شده باشد و یا توسط ادمین در سمالایو تعریف شده باشند، در این 

صورت اگر استاد از قسمت افزودن کلاس اقدام به ایجاد کلاس جدید نماید، کلاس امکان تعریف فرم امتحان و 

 جلسه مجازی را ندارد.

 

 مدیریت کلاس ها

 قابلیت داریم: فعال/ غیر فعال کردن کلاس و نمایش/ عدم نمایش آن. در این قسمت دو

درج شود به معنای غیر فعال  اگر علامت تیک به رنگ سبز باشد، نشانه فعال بودن کلاس است و اگر علامت 

 بودن کلاس است. برای سویچ بین این دو حالت کافی است روی این علامت کلیک کنیم.

 

 
 

 



 
 

نخواهد کلاسی را غیر فعال کند و تنها بخواهد آن کلاس در لیست کلاس ها برای استاد نشان ممکن است استاد 

داده نشود. بدین منظور کافی است روی علامت ستاره کلیک کنید. )رنگ خاکستری نشانه وجود درس در لیست 

 و رنگ سفید بی رنگ نشانه عدم نمایش کلاس در لیست است(

 جلسه مجازی

ی، صفحه لیست کاربران، استاد امکان تخصیص دسترسی صوت، ویدئو و اشتراک گذاری در جلسه مجاز -1 

 فایل به دانشجو را دارد. 

 
 

بعد از تخصیص دسترسی، پیغام برای دانشجو ارسال می شود و دانشجو امکان تائید یا رد دسترسی را دارد. -2  

 
 



 
 

 

تواند درخواست دسترسی خود را برای استاد ارسال کند.  دانشجو از قسمت لیست کاربران می -3  

 



 

 تواند درخواست دانشجو را تایید یا رد کند.  درخواست برای استاد نمایش داده می شود و می -4

 
 

بعد از تخصیص دسترسی به دانشجو، دانشجو امکان استراک گذاری فایل )برد(، صحبت کردن )صوت( و اشتراک 

 را دارد. گذاری تصویر )ویدئو(

دسترسی چت به صورت خودکار برای همه دانشجویان فعال هست، استاد می تواند دسترسی چت  -5

 دانشجویان را غیرفعال نماید.

 

 

 


